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APROBACION:

El € omité Ejecutivo de {a Federacién Nacional de Boliche, mediante punto novenodd acta 32-19
C.E. de fecha 22 de octubre de 2019; aprueba el Manual de Procedimientos de Modalidad
Compras Directas de Ja Federacion Nacional de Boliche, siendo el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE MODALIDAD DE COMPRAS DIRECTAS:

1. OBJETO:
El presente manual pretende normar, sistematizar, integrar y asignar responsabfjigades
respecto a los procedimientos de modalidad de compras directas:

2. ALCANCE:
Este procedimiento aplica a todas las adquisicion de bienes, suministros, obras y servicios a
través de una oferta electronica en el sisterna GUATECOMPRAS, prescindiendo de los
procedimientos de licitacion o cotizacion, cuando la adquisicién sea por un monto mayor a
veinticinco mil quetzales (Q.25, 000.00) y que no supere los noventa mil Quetzales
(Q.90,000.00), conforme lo establecido en el articulo 43 literal b) de la Ley de Contrataciones
del Estado Decreto No. 57-92,

3. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
3.1. PUBLICACION DE EVENTO EN GUATECOMPRAS:

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

1 Elaborar Solicitante Elabora el formulario de requisicién de compra {FORMA FNB-FORM-
REQ-COM-GTC-16-2017) {ver anexo 1).

2 Gestionar Solicitante Gestiona la aprobacidn del formulario de requisicion de compra de
Gerencia o de Presidente de Comité Ejecutivo* (*Ver observaciones).

3 Revisar/firmar Gerente Revisa el formulario de requisicién de compra de estar conforme firma;
vy de ser necesario realizar modificaciones [o devuelve al solicitante
quien realizarad las modificaciones indicadas y lo presenta a gerencia
para su respectiva firma.

4 Entregar Solicitante Entrega el formulario de requisicion de compra al Asistente
Administrativo Financiero para que inicie el proceso de publicacién en
GUATECOMPRAS. Firma de recibido copia del formulario.

5 Recibir/ Analizar | Asistente Recibe el formulario de requisicion de compra y procede a revisar que

Administrativo | los datos consignados estén debidamente especificados y de existir
Financiero incongruencias lo devuelve al solicitante para que realice las
correcciones pertinentes.

6 Modificar Sclicitante Realiza las correcciones indicadas, gestiona la firma de gerencia y la

| Asistente Administrativo Financiero para iniciar el proceso de

,/ publicacién ey GUATECOMPRAS.
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7 Elaborar/ Asistente Elabora las bases de compra directa de conformidad al formulario de
entregar Administrativo | requisicion de compra de mediante la FORMA FNB-BASES-COM-DIR-
Financiero GTC-17-2017 (ver anexo 2). y lo presenta al Direcior UDAF para su
respectiva revisiony Vo. Bo.
8 Escanear Asistente Escanea la solicitud de compra directa y procede a crear el concurso de
Administrative | compra directa en el portal GUATECOMPRAS consignando Modalidad
Financiero de Proceso: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE inciso b;
Categoria: seleccionar la adecuada; Descripcion del proceso: breve
descripcion del bien; Ofertas en Papel o electrénicas: {Sélo
electrénicas). Fianzas: cuando aplique; tipo de oferentes: Con NIT; y
crear.
9 Agregar Asistente Una vez creado el concurso de compra directa el sistema genera el NOG
Administrativo | el cual deberd agregarse a las bases de compra directa.
Financiero
10 Dar Visto Bueno | Director UDAF | Con la solicitud de compra directa y las bases de compra directa coteja
verificando que no existan incongruencias, de existirlas regresa las
bases para que el Asistente Administrativo Financiero realice las
modificaciones correspondientes; el Asistente  Administrativo
Financiero procede a efectuar las modificaciones y regresa las bases al
Director UDAF quien revisa que se hayan aplicado sus indicaciones y de
ser asi procede a dar su Visto Bueno y lo devuelve al Asistente
Administrativo Financiero.
11 Publicar Asistente Una vez creado e| concurso procede a publicarlo en el Portal de
Administrativo | GUATECOMPRAS como Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43
Financiero LCE Inciso b) anexando la solicitud de compra directa y las bases de
compra directa y el modelo de oferta FORMA FNB-FOR-MOD-OF-GTC-
15-2017 {Ver anexo 3) y consignando la informacién que el sistema
requiere.
12 Imprimir Asistente Imprime el reporte de publicacion que genera el portal
Administrativo | GUATECOMPRAS vy lo anexa al expediente y se realizan los siguientes
Financiero procedimientos: 1. Concursos sin Oferentes y 2. Concursos con
Oferentes, segun corresponda:
PROCEDIMIENTO PARA CONCURSOS SIN OFERENTES:
1 Monitorear Asistente Durante el tiempo en que el concurso se encuentra habilitado para
Administrativo | recibir ofertas vigentes; debera monitorear si existen preguntas.
Financiero
2 Responder Asistente De existir preguntas se procede a responderias inmediatamente
Administrativo | utilizando el formulario que GUATECOMPRAS tiene destinado para et
Financiero efecto; tomando en cuenta su horario de labores; para emitir las
respuestas debe apoyarse de la persona solicitante de la compra
cuando corresponda.
3 Monitorear Asistente Una vez vencido el plazo para recibir ofertas (2 dias hdbiles); se procede
Administrativo | a monitorear el concurso para verificar la existencia o no de oferentes,
Financiero de no existir oferentes se procede a extender prérroga para presentar
Py
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ofertas.
4 Gestionar Asistente Procede a informar a Director UDAF y a Gerencia la necesidad de
Administrativo | aplicar prdrroga mediante FORMA FNB-RES-GTC-13-2017) (ver anexo
Financiero 4).
5 Firmar Director Firman y autorizan la resolucién de prérroga mediante la (FORMA FNB-
UDAF/ RES-GTC-13-2017) (ver anexo 4) para presentar ofertas el cual serd de
Gerencia un (1) dia habil de conformidad al articulo 27 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y la entregan al Asistente Administrativo
Financiero para su respectiva publicacion.
6 Recibir/escanear | Asistente Recibe  {FORMA FNB-RES-GTC-13-2017) firmada, (ver anexc 4)
¥ publicar Administrativo | debidamente firmada por Director UDAF y Gerencia, la escanea y
Financiero procede a publicar la prérroga del evento en GUATECOMPRAS
imprimiendo la constancia de publicacion que genera el sistema y la
adjunta al expediente.
7 Monitorear Asistente Durante el dia de prdrroga monitorea el evento para verificar la
Administrativo | existencia de preguntas y de existir procede a responderlas utilizando el
Financiero formulario que GUATECOMPRAS tiene destinado para el efecto;
tomando en cuenta su horario de labores; para emitir las respuestas
debe apoyarse de la persona solicitante de la compra cuando
corresponda.
8 Monitorear Asistente Una vez vencido el plazo de prorroga para recibir ofertas (1) dia habil;
Administrativo | se procede a monitorear el concurso para verificar la existencia o nd de
Financiero oferentes, de no existir oferentes se procede a declarar desierto el
CONcurso.
9 Gestionar Asistente Procede a informar a Director UDAF y a Gerencia que no existieron
Administrativo | oferentes y solicita la resolucion para declarar desierto el concurso
Financiero mediante (FORMA FNB-RES-DES-GTC-18-2017} (ver anexo 5).
10 Firmar Director UDAF | Aprueban la resolucion para declarar desierto el concurso mediante la
y Gerencia (FORMA FNB-RES-DES-GTC-18-2017) (ver anexo 5) de conformidad al
articulo 43 de la Ley de Contrataciones del Estado y articulo 27 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y la entregan al
Asistente Administrativo Financiero para su respectiva publicacion,
11 Publicar Asistente Recibe la (FORMA FNB-RES-DES-GTC-18-2017) (ver anexc 5)
Administrativo | debidamente firmada por Gerencia, la escanea y procede a publicar
Financiero como desierto el concurso en GUATECOMPRAS imprimiendo la
constancia de publicacion que genera el sistema y la adjunta al
expediente.
12 informar Asistente De conformidad a lo establecido en el articulo 27 del Reglamento de la
Administrativo | Ley de Contrataciones del Estado “Compra Directa. Si cumplido el
Financiero procedimiento descrito en la literal b) del articulo 43 de 1a Ley, no
concurren interesados, la autoridad competente debera prorrogar el
plazo como minimo un dia habil para recibir ofertas y de no presentarse
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ninguna, debera declarar el concurso desierto y quedaré facuitada para
iniciar un nuevo evento o contratar directamente con ausencia de
ofertas cumpliendo con fas mismas condiciones del evento original.”,
por lo cual el Asistenie Administrativo Financiero informard al
Solicitante para que proceda a cotizar los bienes o servicios requeridos.
13 Elaborar/firmar | Solicitante Elabora requisicion mediante forma de requerimiento de materiales,
y gestionar suministros, servicios y otros Forma UDAF-04-17 (ver anexo 6), firmarla
y gestiona firma del Jefe Inmediato adjuntando como minimo una (1)
cotizacion.
14 Aprobar o Jefe inmediato | Aprueba o desaprueba requerimiento de materiales, suministros,
desaprobar del solicitante | servicios y otros Forma UDAF-04-17 {ver anexo 6) y firma de aprobado
para su tramite respectivo y de desaprobarlo indica al solicitante las
observaciones correspondientes.

15 Aprobar © Gerente Aprueba o desaprueba requerimiento de materiales, suministros,

desaprobar servicios y otros Forma UDAF-04-17 (ver anexo 6), y firmarlo de
aprobado para su trdmite respectivo y de desaprobarla la indica al jefe
inmediato del solicitante las observaciones correspondientes.

16 Aprobar o Comité Aprueba o requerimiento de materiales, suministros, servicios y otros

desaprobar Ejecutivo Forma UDAF-04-17 (ver anexo 6), y firmarlo de aprobado para su
tramite respectivo y de desaprobarlo indica al Gerente las
observaciones correspondientes.
17 Trasladar Comité Traslada mediante anotaciones de agenda a Secretaria General para la
Ejecutivo elaboracion de certificacion del punto de acta de autorizacion.

18 Elaborar Secretaria Elabora la certificacion del punto de acta de autorizacion y gestiona
General firma de Secretario de Comité Ejecutivo para firma.

19 Firma Secretario de | Firma la certificacién del punto de acta de autorizacién para seguir con
Comité el proceso respectivo.
Ejecutivo

20 Recibe y traslada | Secretaria Con certificacion del punto de acta de autorizacién firmado lo entrega
General mediante respectiva copia al solicitante para proceder con la compra.

21 Recibir Solicitante Recibe el requerimiento debidamente firmado y acompafiado de
certificacion de punto de acta de autorizacidn por parte de comité
Ejecutivo.

22 Gestionar Solicitante Gestiona la compra e informa del procedimiento a la Unidad de
Administraciéon Financiera para coordinar facturacién y fecha de
entrega de los bienes o de prestacidn del servicio.

23 Gestionar Asistente Procede a solicitar a Director UDAF y a Gerencia la resolucion para

Administrativo | aprobar la creacién de concurso bajo la modalidad de Compra Directa
Financiero por Ausencia de Oferta {Art. 32 LCE} FORMA FNB-RES-ADAO-GTC-19-
2017 (Ver anexo 7).
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24 Emitir Gerente Aprueba la respectiva resolucion FORMA FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017
{Ver anexo 7) para que se cree un concurso bajo la modalidad de
Compra Directa por Ausencia de Oferta (Art. 32 LCE} y lo entrega al
Asistente Administrativo Financiero para que proceda a crear el
concurso en el portal GUATECOMPRAS,
25 Crear Asistente Crear concurso con la modalidad de Compra Directa por Ausencia de
Administrativo | Oferta (Art. 32 LCE); asociando el NOG del concurso anterior que fue
Financiero declarado desierto y anexa la resolucién para crear concurso de Compra
Directa.
26 Requerir Asistente Pasado el tiempo para recibir ofertas el Asistente Administrativo
Administrativo | Financiero requiere a Gerencia la respectiva resolucién para declarar el
Financiero concurso desierto mediante forma FNB-RES-DES-ADAO-GTC-21-2017
(ver anexo 9).
27 Emnitir Director Aprueba la respectiva resolucion para declarar desierto el concurso
UDAF/Gerente | bajo la modalidad de adquisicién directa por ausencia de oferta Art. 32
forma FNB-RES-DES-ADAO-GTC-21-2017 (ver anexo 9)y lo entrega al
Asistente Administrativo Financiero para que proceda a publicar en el
portal GUATECOMPRAS.
28 Declarar Asistente Declara el concurso desierto, anexa [a resolucién para declarario
desierto Administrativo | desierto e imprime la constancia que genera el sistema y lo adjunta al
Financiero expediente.
29 Publicar Asistente Conforme la cotizacién del proveedor aprobado por Comité Ejecutivo,
Oferentes Administrativo | procede a publicar listado de oferentes, imprime la constancia de
Financiero publicacién que genera el sistema y lo anexa al expediente.
30 Solicitar Asistente Solicita a Director UDAF y a Gerencia la respectiva resolucidn para
Administrativo | adjudicar al proveedor mediante forma FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017
Financiero (Ver anexo 8).
31 Aprobar Director Aprueba la respectiva resolucion para adjudicar al proveedor mediante
UDAF/Gerente | forma FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017 (Ver anexo 8) lo entrega al
Asistente Administrativo Financiero para que proceda a publicar en el
portal GUATECOMPRAS.
32 Finalizar Asistente Conforme la resclucion forma FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017 (ver anexo
concurso /Ww‘&)\ para adjudicar el concurso, procede a finalizar adjudicado el

—
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Financiero concurso imprime la constancia de publicacién que genera el sistema y
lo anexa al expediente.

33 Recibir Solicitante En el caso de ser bienes, el solicitante y el Encargado de Almacén
proceden a recibirlos verificando que sean los consignados en tia
facturas y en el caso de los servicios el solicitante deberd extender carta
de aceptacion del servicio previo a inicial el proceso de pago ver anexo
11

34 Elaborar Encargado de | Elabora la forma 1H para los bienes que corresponda, adjuntando la

Almacén forma original al expediente de pago, vy el cuadruplicado para el archivo
de almacén y entrega el expediente al Asistente Administrativo
Financiero para gue inicie el proceso de pago.
35 Asociar Asistente Asocia el NOG al momento de crear la orden de compra.
Administrativo
Financiero
36 Iniciar Asistente Inicia el proceso de pago de conformidad a lo establecido en el manual
Administrativo | de cuentas por pagar de la Federacién Nacional de Boliche vigente.
Financiero
PROCEDIMIENTO PARA CONCURSOS CON OFERENTES:
1 Monitorear Asistente Durante el tiempo en que el concurso se encuentra habilitado para
Administrativo | recibir ofertas vigentes; debera monitorear si existen preguntas.
Financiero
2 Responder Asistente De existir preguntas se procede a responderlas de inmediatamente
Administrativo | utilizando el formulario que GUATECOMPRAS tiene destinado para el
Financiero efecto; tomando en cuenta su horario de labores; para emitir las
respuestas debe apoyarse de la persona solicitante de la compra
cuando corresponda.
3 Monitorear Asistente Una vez vencido el plazo para recibir ofertas {2 dias habiles); se procede
Administrativo | a monitorear el concurso para verificar la existencia de oferentes.
Financiero
4 Imprimir Asistente Revisa la cantidad de oferentes del concurso realizado e imprime toda
Administrativo | la documentacién que anexaron los mismos v la traslada directamente
Financiero a Gerencia para su evaluacién, quien firma de recibido en formularios
de presentacién de ofertas de cada oferente.
5 Elaborar/firmar/ | Gerente Elabora firma y sella el cuadro de calificacion y adjudicacién FORMA

sellar

FNB-RES:CAL-ADJ-GTC-14-2017 (Ver anexo 10), tomando en cuenta los
criterios establecidos en el formulario de requisicién de compra y en las
bases de compra directa y lo traslada directamente al Asistente
Administrativo Financiero para su respectiva publicacion.
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6 Recibir/escanear | Asistente Recibe le formulario de calificacion y adjudicacién, lo escanea y procede
/publicar/ Administrativo | a publicarlo en el portal GUATECOMPRAS e imprime la constancia de
imprimir Financiero publicacion que genera el sistema.
7 Contactar Asistente Contacta telefénicamente al proveedor al que se le adjudicé la compra
Administrative | para gestionar la elaboracién del contrato cuando corresponda.
Financiero
3 Iniciar Federacion Posterior a la firma del contrato cuando corresponda se inicia la
Nacional de relacién comercial.
Boliche/Prove
edor
adjudicado.
9 Iniciar Asistente Inicia el proceso de pago de conformidad a lo establecido en el manual
Administrativo | de cuentas por pagar de la Federacion Nacional de Boliche vigente.
Financiero

4, OBSERVACIONES:
* Cuando la requisicion de compra sea realizada por Gerencia el formulario de requisicién de
compra debe ser aprobado por el Presidente del Comité Ejecutivo de la Federacidn Nacional

de Boliche.

Los proveedores adjudicados por la modalidad de compra directa deberdn presentar
Constancia de Inscripcién en el Registro General de Adquisiciones del estado-RGAE-.

5. NUMERACION DE FORMATOS:
Para un adecuado control de los formatos a utilizar para la modalidad de compra directa
normados en el presente manual el Asistente Administrativo Financiero debera implementar

un sistema de control.

6. ASPECTOS NO CONSIDERADOS:

Cualquier situacidén no prevista en el presente manual, serd resuelta por la Unidad de
Administracién Financiera posteriormente por gerencia y de ser necesario por el Comité
Ejecutivo de la Federacion Nacional de Boliche.

7. DEROGACION.
Se deroga Nacional de Boliche el Manual de Procedimientos de Modalidad Compras Directas
de la Federacidén Nacional de Boliche, autorizado mediante punto vigésimo tercero del acta
13-17CE de fecha 03 de agosto de 2017.

8. VIGENCIA.

El presente manual empieza a regir el cuatro de noviembre de 2019.
Dado en la Federacién Nacional de Boliche, a los veintidds dias del mes de octubre del afio dos
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ANEXOS.

9.1. ANEXO 1 FORMA FNB-FORM-REQ-COM-GTC-16-2017 FORMULARIO DE REQUISICION DE
COMPRA

_: - FORMA FNB-FORM-REQ-COM-GTC-16-2017

LT LA =

Haa s ni FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE
FORMULARIO DE REQUISICION DE COMPRA

PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE)

No. Requisicién: 001.2017

Lugar y Fecha:
Nombre dei solicitante:
Cargo del Solicitante:

Descripcion  de la compra:

Justificacion:

Objetivo  general

Lugar de prestacién de los servicios o entrega de los bienes:

Plazo de la contratactén:

Requisitos que debe cumplir el proveedor:

Visita a Instalaciones {de ser necesario):

Criterios  de evaluacld {consig come minimo 3 y maximo 3 criterios, que

Hdad
yan p ¥y 13

N L BN

No. | Criterio (Efemplos) Base de Puntuacién
1 Precio

30

Calidad 50
10

=

i

Tiempo de Entrega
Total

u

Nola: Ssentiende por calidad, que e producto ofertado cumpla con ks especificaciones técnicas
solicitades.

9. Detalle del blen y/o serviclo:

No. Descripcion Especifica Unidad de medida Cantidad

10. Otros {cuaies quiera condiclones adiclonales gque el solicitante desee agregar):
11. Detailar sl se anaxa planos, diseinos, etc..

Firma del Solicitanie \ o, Bo. Presidente  omite Ejccutivo o Gerente

Nota Elprasents documento debe ser entregado a launidad financiera de la FNB con el visto bueno de gerencia o comité
epcutvo A cerlificacion del punto de acta de comité epecutivo donde s& autodiza dicha compra
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9.2. ANEXO 2 FORMA FNB-BASES-COM-DIR-GTC-17-2017 BASES DE COMPRA DIRECTA

for>

@ FORMA FNB-BASES-COM-DIR-GTC-17-2017
RIIT Ny 8

FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE
BASES DE COMPRA DIRECTA
PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE)

FHT T

No. Bases:
NOG:
Descripcién del bien y/o servicio:

1, Condiciones de oferta:
a. La oferta debera ser presentada utilizando la FORMA FNEB-FOR-MOD-OF-GTC-15-
2017,
b. La moneda a utilizar en |a oferta serd en Quetzales,
c. Laoferta incluye todos los documentos que se requieran, deberdn presentarse en
forma electrdnica a través def Sistema de Guatecompras.
d. Enla oferta se deberd consignar una descripcion detallada del bien de acuerdo a
lo solicitado en el numeral 2 de las presentes bases.
e. El Tiempo de adjudicacién se establece en _dias hdbiles posteriores a la
recepcién y apertura de ofertas para la evaluacion de las mismas.
f. Lafechade recepcion de las ofertas electrdnicas sera hasta el dia:
2. Descripcidn y caracteristicas generales del bien y/o servicio:

a. Plazo de entrega del bien o prestacién del servicio: detallar en el formato de
cotizacién el tiempo de entrega en dias (habiles) del producto soficitado a partir
de [a notificacién de la compra.

b. Por el atraso o incumplimiento en el plazo de entrega del bien o prestacién del
servicio sin justificacién valida alguna, la FNB sin responsabilidad de su parte
podra anular el proceso al dia inmediato siguiente del incumplimiento.

¢. Crédito de 30 dias habiles minimo para gestiones de pago con cheque.

d. Plazo del bien:
Lugar de entrega:

3. Requisites que debe cumplir el proveedor: El proveedor deberd contar con:
a. El producto debe ser entregado puerta a puerta

4. Criterios de evaluacion, para efectos de evaluacién se tomara en cuenta lo definido en las
especificaciones técnicas y se podrd adjudicar en forma total al ofertante que aobtengaia
mayor ponderacion de acuerdo a los siguientes criterios {Ejemplo):

No. Criterio Base de
Puntuacién
1 Precio 10
Calidad 40
3 Entrega 50
TOTAL 100
Pagina
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FORMA FNB-BASES-COM-DIR-GTC 17 2017

¢
fyi
f

n
L5l
i s

. A% E FEDERACION NACIONAL DE BOUCHE
BASES DE COMPRA DIRECTA
PROCEDIMIENTQ DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE)

¥
It
]

Precio Ofertado {10 puntos)

Se cdificara asignando & mayor puntaje al a oferta que cotice el precio mas bajo y al resto
i nversamente propordonal ala primera, utiizando para € efecto la siguiente formula:
Precio mas bajo *10/pred o andizado.

Calidad de producto ofertado (40 puntos)
Se entfiende quela cdidad & el cumpimiento delas esped ficaciones tecnicas requenid as
parala oferta

Entrega de producto ofertade (50 puntos}

Nota: el oferente que no cumpla con algun punto establecido en las bases no serd
calificado de acuerdo a los criterios en el presente numeral.

S. Informacion General para el Oferente:

a. Estar inhscrito, actuaizado y hablitado en el Registro de Proveedores de
Guatecompras a imomento de presentar h oferta.

b. No estar comprendido dentro de ks prombit pnes estab ledda s en ea ricu o 30 &8
& Ley de Contratac pnes de |Estado .

¢. Tener el g ro comeraia |afin a lo requendo.

d. Severficara |a experienoa a traves de la Patente.

e. Documentos indispensables a presentar dentro de la oferta electronica para gue
sea cons derada b oferta. La oferta que no presente esta documentacion no sera
tomada en consideracdn para su ca ificacion:

i. Oferta en FORMA  FNB-FOR-MOD-OF-GTC-15-2017  lenado
correctamente,
ii. DPi del propietario o representante legal de ta entidad oferente cuando
aplique.
iii. RTU actualizado (indispensable)
iv. Patente de comercio
v. Patente de sociedad

f. Los oferentes serin responsables de haber analizado fas Bases asi como la
totalidad de los documentos y sus especificaciones técnicas, de lainformacién con
antelacién sobre todas las condiciones que pudieran afectar el costo de la oferta;
asimismo, serd riesgo exclusivo del oferente Ia omisién de cualguier informacidn
o incumplimiente de algin aspecto establecido en las presentes bases,
espetcificaciones técnicas y anexos respectivos.
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FORMA FNB-BASES-COM-DIR-GTC-17-2017

FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

BASES DE COMPRA DIRECTA

PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE)

g. la presentacidn de la oferta serd considerada como evidencia suficiente que el
oferente tuvo pleno canocimiento de todas y cada una de !as condiciones de las

presentes bases.

h. Base legal: este proceso se rige por el Articulo 43 decretos 57-92 del Congreso de
la Republica, Ley de Contrataciones dd Estado.
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9.3. ANEXO 3 FORMA FNB-FOR-MOD-OF-GTC-15-2017 FORMULARIO DE MODELO DE

OFERTA
} #:’ FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE
) FORMULARIO DE MODELO DE OFERTA

Descripoon del Concurio.
Mo Descripeion Warea 14 Apmca Cantidag | Unidadde 5'“‘” Procio Total

LEEREE

mlinlalrls

Tensl

Temg oo Entresd (5 N0 32 4y peerie s, g figern £N S QUE 58 feguicre ¢l Beno
[eervicio ndicar ol Terro de entheGy a panT de 13 not=zaaon de fa Orgen da
Carrgra, indicahdoln en 4Is5 Na e Jhphe: el wrring ENTREGA INMEDIATA)

‘ WMot dete nciul o o Valoe A VA 2 Tabganen te Peguein Caninbuyeris

. oo e 13 Emp:

Electronica
Poombre de Conbxtac
pio, de T de €

imy Betto del Provesdor:
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9.4. ANEXO 4 FORMA FNB-RES-PRR-GTC-13-2017 RESOLUCION DE APROBACE N DE
PRORROGA

[ g ] FORMA FNB-RES-GTC-13-2017

RESOLUCION DE APROBACION DE PRORROGA
PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA {Art. 43 LCE)
FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

Fecha:
No. Resolucion:

NOG: j

DESCRIPCION:

Sr.

losé Francisco Javier Falla
Gerente

Federacién Nacional de Boliche
Presente:

5r. Gerente:
Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento que después de publicar el NOG , el dia

; se procedi® a la apertura electronica de ofertas el dia y derivado de la ausencia de ofertas, se

solicita la correspondiente:
APROBACION PARA PRORROGAR EL PLAZO DE RECEPCION DE OFERTAS

y modificar la fecha para la recepcidn y apertura de oferta del NOG , por el plazo de un {1) dia habil, de

conformidad a lo establecido en el articulo No. 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado,

SOLICITUD DE PRORROGA APROBACION DE PRORROGA,
f.) SlI:
NO:
Nombre y sello Asistente Administrativo Financierg| FECHA:
f) f)
Nombre y sello Director UDAF Nombre y sello Garente

Pagina
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9,5, ANEXO 5 FORMA FNB-RES-DES-GTC-18-2017 RESOLUCION PARA DECLARAR CONCURSO
DESIERTO

> FORMA FNB-RES-DES-GTC-18-2017

RESOLUCHIN PARA DECLARAR CONCURSO DESIERTO
PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE)
FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

Fecha:
No. Resoludién:

NOG: ]

DESCRIPCION:

Sr.

José Frandisco Javier Falla
Gerente

Federacién Nacional de Boliche
Presente:

5r. Gerente:
Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento que después aplicar el plazo de prorroga para el

NOG : durante referido dia de prorroga no se recibieron ofertas por lo cual se solicita la correspondiente:
APROBACION PARA DECLARAR DESIERTO EL CONCURSO
de conformidad a lo establecido en el articuio No. 27 del Reglamento de Iz Ley de Contrataciones del Estado.

SOLICITUD PARA DECLARAR DESIERTO APROBACION PARA DECLARAR DESIERTO
f.) Sl:
NO:
Nombre y sello Asistente Administrativo Financiero FECHA:
f.} f.)
Nombre v sello Jefe UDAF Nombre y seilo Gerente
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9.6. ANEXO 6 FORMA UDAF-04-17 REQUERIMIENTO DE WMATERIALES, SUMINISTROS,
SERVICIOS Y QTROS.

L-,r p FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE GUATEMALA
e REQUERIMIENTO DE MATERIALES, SUMINISTROS, SERVICIOS ¥ OTROS
spctie et ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS
L2111} 1 ¥ s
Cantidad | Cantidad Cantidad Recibl
Soficitada | Autorizada Descripcién Entregada { Conforme
Guatemala, de de
Nombre del Solicitante:

Firma del solicitante
Unidad:

Vo. Bo. Jefe Inmediato:

Vo. Bo.Gerente:

Vo. Bo. Presidente
Comité Ejecutivo:

Encargado de Almacen

°'t gieal, Solicrtante
: Aunilisr Contable
Gererte

Pagina
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9.7. ANEXO 7 FORMA FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017 RESOLUCION PARA PUBLICAR
CONCURSO BAJO MODALIDAD DE ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTAS

(Art. 32 LCE).

FORMA FNB-RES-ADAO-GTC-19-2017

RESOLUCION PARA PUBLICAR CONCURSO BAJO MODALIDAD DE
ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTA (Art. 32 LCE)
FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

Fecha:
No. Resolucion:

fNOG: |

DESCRIPCION ]

Sr.

José Frantisco Javier Falla
Gerente

Federacién Nacional de Boliche
Presente:

Sr. Gerente:

Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento que debido a que se cumplio con lo

establecido en la Ley de Contrataciones del Estado para la modalidad de compra Directa con oferta

electronica segun el articulo 43 literal b) de dicha ley vy dado el tiempo de prorroga correspondiente

segin el articulo 27 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del estado; y hahiendo declarado

desierto el evento para el NOG el

se solicita la correspondiente:

APROBACION PARA EFECTUAR LA ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTAS
de conformidad a lo establecido en el articulo No. 32 de ta Ley de Contrataciones del Estado.

SOLICITUD

f.)

Nombre yselio Asistente Administrative Financiero

£.)

Nombre y sello Director UDAF

Pagina
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NO:
FECHA:

f.)

APROBACION

Nombre vy sello Gerente
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9.8. ANEXO 8 FORMA FNB-RES-ADJ-PROV-GTC-20-2017 RESOLUCION PARA ADJUDICAR
PROVEEDOR ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTAS (Art. 32LCE).

w}' FORMA FNB-RES-AD)-PROV-GTC-20-2017

RESOLUCION PARA ADJUDICAR PROVEEDOR
ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTA (Art, 32 LCE)
FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

Fecha:
No. Resolucidn:

NOG: l

DESCRIPCION:

Sr.

José Francisco Javier Falla
Gerente

Federacién Nacional de Boliche
Presente:

Sr. Gerente:
Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento que debido a que se cumplid con io establecido en e}

articulo 32 de la Ley de Contrataciones del Estado para 1a modalidad de compra Directa por ausencia de ofertas y en

base a la cotizacidon aprobada por el Comité fjecutive mediante punto de acta No. se proceda a
adjudicar al proveedor Nombre NIT. Monto
SOUCITUD APROBACION
£} st
NO:
Nombre y sello Asistente Administrativo Financiero FECHA:
f.) f.)
Nombre y selio Director UDAF Nombre y sello Gerente
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9.9. NEXO 9 FORMA FNB-RES-DES-ADAO-GTC-21-2017 RESOLUCION PARA DECLARAR
CONCURSO DESIERTO PROCEDHMIENTO DE ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE
OFERTAS (Art. 32 LCE).

FORMA FNB-RES-DES-ADAO-GTC-21-2017

f“%

PLRAC
El AL OC dBLICAC

L
a
[ TEEC 1N ]

~m

RESOLUCION PARA DECLARAR CONCURSO DESIERTO
PROCEDIMIENTO DE ADQUISICION DIRECTA POR AUSENCIA DE OFERTAS (Art. 32 LCE)
FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE

Fecha:
No. Resolucion:

NOG: 1

DESCRIPCION:

Sr.

Jos& Francisco Javier Falla
Gerente

Federacién Nacional de Boliche
Presente:

Sr. Gerente:

Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento qug gagPUes aplicar el plazo de

recepcion de ofertas bajo la modalidad de adquisicién directa por a se, 1. de ofertas (Art. 32LCE)

prorroga no se recibieron ofertas por lo cual se solicita la correspondie ..
APROBACION PARA DECLARAR DESIERTO EL COncuRsO

SOLICITUD PARA DECLARAR DESIERTO APROBACION PARA DECLARAR DESIERTO

£) Sl
NO:
Nombreyse g a5 gnte Adml _ trativo Financiero FECHA:
f.) £)

Nombre y sello Director UDAF Nombre y selio Gerente

Pagina
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9.10. ANEXO 10 FORMA FNB-RES-CAL-ADJ-GTC-14-2017 CUADRO DE RESOLUCION DE

APROBACION DE CALIFICACION Y ADJUDICACION PROCEDIMIENTO DE COMPRA
DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA (Art. 43 LCE).

o> FORMA FNB-RES:CAL-AD)-GTC-14-2017
o FEDERACHON NACIONAL DE BOLICHE
rasensely N RESOLUCION DE APROBACION DE CALIFICACION Y ADIUDICACION
L PROCEDIMIENTO DE COMPRA DIRECTA CON OFERTA ELECTRONICA {Art. 43 LCE)
Fecha: No. ludu:&nﬁ —:l
NOG:
DESCRIPCION: ;l
CRITERIOS OE CALIFICACION
ormyrmin | crtetiol | s | cmeso2 | 30 f crtelea 1 20 T o rusan | 100
CUADRO DE CALIFICACHON DE OFERTAS
PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3 PROVE 2 PROVEEDORS |
Criena i fpyntaje Criteno 1 _|Puntaje Creenol Ipaaie Criterig 1 i

TG 2 f Titero uniaje i . S .
T I |F tnteno 2 [Puntaje Critenio 2 |p
v +— unlaje ¢ Criterio 2 | ..‘:'.m.l'.a.tL._.1

| G ™ Crteno 3 [puntaje Criterio 3_ ] Puntaje Criteno 3 _|pyarate Citerin 3 lountaie

0 0
OBSERVALIONES
CUADRO DE ADIUDICACION
|
PUNTAJE OBTENIDO:
MONTO TOTAL: | APROBA CIN DE ADJUDICA CHONDEFINITIVA
Fecha de adjudicacion defimuva

Nombre y selio Gerente J
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9.11. ANEXO 11 FORMA UDAF-02-17 CARTA DE SATISFACCION DE SERVICIOS
%’é FORMA UDAF-02-17
Es-m.:l i
CARTA DE SATISFACCION
No.1
Gk emi | de de
Selores
Departamento de Contabilidad

Por medio de [a presente se hace de su conocimiento que los servicios de .
por la empresa utilizados para en LA FEDERACION
NACIONAL DE BOLKCHE, segun factura No. fueron recibldos 3 enlera
sausfaccudn

Atentamente,

agina
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FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE
GUATEMALA

LLPLRACID

NACIONAL DL BOLICKE
QuaTEmALA

Certificacion Numero 307-2019-CE-FNB

EL INFRASCRITO SECRETARIO DEL COMITE EJECUTIVO DE LA FEDERACION
NACIONAL DE BOLICHE CERTIFICA: QUE PARA EL EFECTO HA TENIDO A LA VISTA
EL LIBRO DE ACTAS DE LA FEDERACION NACIONAL DE BOLICHE, AUTORIZADO
POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, EN EL CUAL SE REGISTRA EL
ACTA NUMERO TREINTA Y DOS (32-19 CE.), Y EL PUNTO: NOVENO: QUE
LITERALMENTE DICE:

ACTA NUMERO TREINTA Y DOS (32-19 C.E.) En la ciudad de Guatemala el veintidos
del mes de octubre del afio dos mil diecinueve, reunidos en las Oficinas que ocupa la
Federacion Nacional de Boliche, ubicados en la tercera calle, dos guion ochenta de la
zona quince de esta ciudad, los sefiores: Roberto Giovanni Rueda Alvarado, Presidente;
Nery Alberto Garcia Diaz, Tesorero, Julio Alburez, Secretario y Wagner Roberto Lopez

NOVENOQO: Presentacion para analisis y aprobacion de las modificaciones al Manual de
Procedimiento Modalidad de Compras Directas, como parte de las recomendaciones
efectuadas por Auditoria Interna en Nota de Auditoria No. 04/2019-Al-FNBG de fecha 09
de octubre 2019; Comité Ejecutivo conoce y aprueba las modificaciones al Manual de
Procedimiento Modalidad de Compras Directas el cual entra en vigencia a partir del 04 de
noviembre de 2019

DADO EN EL MISMO LUGAR A VEINTICINCO DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO
DOS MIL DIECINUEVE, SIENDO LAS TRECE HORAS; Y PARA LOS USOS
CORRESPONDIENTES SE EXTIENDE LA PRESENTE.

4 f N .

" Secretario
Comité Ejecutivo

3* calle 2-80 zona 15, Valles de Vista Hermosa, Guatemala C.A.
Teléfono 23694170, e-mail: fnbguate@yahoo.com



